JM Catalunya

Convocatoria laboral: Técnic/a de gestioé de contractacio,
facturacio, convenis i subvencions

Federacio de Joventuts Musicals de Catalunya

La Federacié de Joventuts Musicals de Catalunya, entitat referent en la promocio
i coordinaci6 de projectes musicals arreu del territori, obre convocatoria per
incorporar un/a técnic/a de gestié administrativa, amb responsabilitat en I'ambit de la
contractacio artistica, facturacié i convenis de col-laboracié amb entitats i institucions
culturals.

Caracteristiques del contracte

Tipus de contracte: Laboral a temps parcial (25 hores setmanals).
Remuneracié: 16.000 € bruts anuals, d’acord amb les nostres escales
salarials.

Data prevista d’incorporacié: 1 de setembre de 2025.

Modalitat: Presencial.

Lloc de treball: Barcelona.

Periode de prova: 3 mesos.

Funcions principals del lloc

e Facturacio:
o Recepcid, validacio i registre de factures emeses i rebudes.
o Seguiment de factures periddiques (subministraments, lloguers)
vinculades a projectes (Xarxa de Musiques i altres).
Control de justificants de despesa i arqueig periodic de caixa.
Emissio de factures a entitats federades, programadors i altres clients,
inclosa facturacio electronica.

e Contractacio:
o Preparaci6 i seguiment de contractes amb artistes i entitats
programadores.
Redaccio i actualitzacié de condicions generals de contractacio.
Gestid de contractes singulars per activitats especifiques (residéncies,
festivals, etc.).

e Convenis:
o Redaccié i tramitaci6 de convenis de col-laboracié. amb entitats
publiques i privades.
o Seguiment del compliment d’obligacions vinculades.
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e Subvencions:
o Coordinaci6 documental per a la tramitacid i justificacio de
subvencions publiques (memories, pressupostos, informes, etc.).
o Treball coordinat amb I'equip de produccio i administracio.

e Altres tasques:
o Suport administratiu a la Secretaria General (assisténcia a juntes i
assemblees, redaccidé d’actes, certificats).
Tramitacié i arxiu de nomines i horaris del personal laboral.
Assessorament basic a associacions federades i artistes en matéria de
contractacio i facturacio.

Perfil professional ,

e Formacié: Grau o formacio en gestio cultural, administracio, dret, economia o
ambits afins.

e Experiéncia: Minim 2 anys en funcions similars, preferentment en entitats
culturals o del tercer sector.

e Coneixements técnics:
o Domini d’eines ofimatiques i plataformes digitals de gestio.
o Familiaritat amb el marc legal de la contractacié artistica i les
subvencions publiques (es valorara positivament).

e Idiomes: Domini del catala i castella (nivell C1 minim); coneixement d’anglés
valorable.

e Competéncies personals:
o Capacitat d’organitzacio, rigor i autonomia.
o Iniciativa i orientacié al detall.
o Capacitat per treballar en equip i coordinar-se amb diferents arees.

Horari laboral proposat

e Jornada parcial de 25 hores setmanals, preferentment en horari de matins
(de dilluns a divendres, de 9 a 14 h).

e Possibilitat d’ajustos horaris per conciliacié, sempre garantint el compliment
dels terminis operatius.

e Disponibilitat puntual en caps de setmana o vespres, amb compensacio o
recuperacio horaria segons conveni.
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Qué oferim
e Incorporacid a un equip estable i multidisciplinari.

e Possibilitat de formacié continua i d’ampliacié de jornada segons I'evolucio
del projecte.

e Participacié en produccions propies, projectes europeus, festivals i iniciatives
d’'innovacié cultural.

e Desenvolupament professional dins una entitat referent en el sector musical
catala.

Presentacio de la vacant

Si creus que ets un bon candidat o candidata per a treballar amb nosaltres, presenta
la teva candidatura omplint aquest formulari d'inscripcié al que hauras d'adjuntar un
escrit de motivaci6 (maxim d’una pagina) aixi com el teu curriculum
(“Carta_Cognoms_Nom.pdf’ i (“CV_Cognoms_Nom.pdf).

No s'acceptaran candidatures que no es facin via formulari d'inscripcié al procés.

Totes les candidatures s’han de presentar fins el dia 31 d’agost de 2025 inclos.



